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IMPORT DE GROUPES OE CONTACTS

1. Objectif

L'exportation/importation du carnet d'adresse ne reconstitue pas les groupes de contacts.

La procédure suivante vous permet de les recréer dans Zimbra.

2. Exporter sa liste contact de thunderbird

1. Dans Thunderbird, ouvrez le carnet d'adresse et selectionnez le groupe de contacts a
exporter

Fichier Edition Affichage Outils ?
aNouveaucontact #8 Nouvelle liste © Propriétés 4

J Adresses p...sonnelles Nom “  Adresse éled
£ test zimbra | & Christophe Delala... christophe.c
Adresses collectées &, enseignants-cherc... enseignants
& iatos.iut iatos.iut@lis

& Resp SIIUT christophed

Dans le menu outils choisissez Exporter ...

@ -~ 4 | » CePC » Documents » v ¢ Rechercher dans : test zimbra »r
Organiser * Nouveau dossier B= - @
P
B Bureau ~  Nom Modifié le Type Taille

2» Emplacements réi
Js Téléchargements Aucun élément ne correspond & votre recherche.

™ hubic

i% Groupe résidentiel

& CePC
ey Bureau
J'| Documents
&k Images
b Musique v < >
Nom du fichier : v
Type : | Séparé par des virgules (*.csv) v

{+ Masquer les dossiers Enregistrer ‘ | Annuler

en choisissant le format csv.
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2. Vérification du contenu du fichier - copie des adresses
Ouvrez votre fichier ainsi créé avec LibreOffice Calc (meilleur prise en charge du
format csv) ou .
Selectionnez et Copier (CtrI+C) les cellules de la colonne contenant les adresses mails

test zimbra.csv - LibreOffice Calc 3.
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| Adresse électronigue print Adresse électronique secondaire Nom de I'écran Tel. pr
chrlsl[:-phe delalande@unn}gggg;;ju
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3. Créer |le groupe sous Zimbra

Dans le menu Contacts faites Nouveau (cliquez sur la fleche pour faire apparaitre le menu
déroulant)

IMaill §Contacts |
Créer un carnet d'adresse en choisissant Contacts (au pluriel)
Appeler ce carnet d'adresse par exemple Listes Perso * d}, Mouveau contact
Selectionnez ce carnet d'adresse 54 Mail [nm]
Répéter I'opération et choisissez « Groupe » pour créer une

liste de contact @ Contact [ne]

&. Groupe

ﬂ. Rendez-vous  [na]

. , o _ [ Tache [nk]
*Cette étape n'est pas obligatoire mais elle permet de
« ranger » vos listes qui autrement se retrouveraient :l Document s pal
en vrac dans le carnet d'adresse.

Q Dossier [nf]
& Tag (iibelle)  [nt] P&
& Contacts foes.

[ﬁ Calendrier [nl] §
Lﬂ Dossier des taches |

I Q Porte-documents

@& Ktaire
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Donnez un nom a votre groupe :
1 Mail I Contacts I Calendr

Enregistrer Annuler == || Supr

| Groupe de tesd

En bas a droite de la fenétre, vous pouvez ajouter manuellement des adresses. Coller y le
contenu du presse papier (qui contient normalement la copie de la colonne adresse mail de
votre csv)

-

L

Ou entrez des adresses ci-dessous (séparées par une virgule)

48 Ajouter

Cu entrez des adresses ci-dessous (séparées par une virgule)

uter

Cliquez sur Ajouter.

Les membres apparaissent dans la fenétre de gauche. Vous pouvez a ce niveau en
supprimer (croix rouge) ou les modifier, compléter ... (cliquez sur la croix verte).

% | Groupe de test

Membres :
¥ I christophe.delalande@univ-angers.fr + X
d enseignants-chercheurs.ivt@listes.univ-angers.fr x
LA *
r I iatosjut@listes.univ-angers.fr lI- X
. I christophedelalande@sfr.fr < X
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N'oubliez pas d'enregistrer

universice

angers

ZIMERA

1 Mail 1 Contacks 1 Calend
Enregistrer Annuler = Supg
| Groupe de test

Membres :

Page 4

11/06/2015



	1. Objectif
	2. Exporter sa liste contact de thunderbird
	3. Créer le groupe sous Zimbra

