
IMPORT DE GROUPES DE CONTACTS

1. Objectif

L'exportation/importation du carnet d'adresse ne reconstitue pas les groupes de contacts.

La procédure suivante  vous permet de les recréer dans Zimbra.

2. Exporter sa liste contact de thunderbird

1. Dans Thunderbird, ouvrez le carnet d'adresse et selectionnez le groupe de contacts à
exporter

Dans le menu outils choisissez Exporter …

 en choisissant le format csv.

Page 1 11/06/2015

DDN-SAMI
Contributeur : Christophe Delalande
Version du 04 juin 2015



 

2. Vérification du contenu du fichier – copie des adresses
Ouvrez  votre  fichier  ainsi  créé  avec  LibreOffice  Calc  (meilleur  prise  en  charge  du
format csv) ou .
Selectionnez et Copier (Ctrl+C) les cellules de la colonne contenant les adresses mails 

3.

3. Créer le groupe sous Zimbra

Dans le menu Contacts faites Nouveau (cliquez sur la flèche pour faire  apparaître le menu
déroulant)

Créer un carnet d'adresse en choisissant Contacts (au pluriel)

Appeler ce carnet d'adresse par exemple Listes Perso *

Selectionnez ce carnet d'adresse

Répéter  l'opération  et  choisissez  « Groupe »  pour  créer  une
liste de contact

*Cette étape n'est pas obligatoire mais elle permet de
 « ranger » vos listes qui autrement se retrouveraient
en vrac dans le carnet d'adresse.
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Donnez un nom à votre groupe :

En bas à droite de la fenêtre, vous pouvez ajouter manuellement des adresses. Coller y le
contenu du presse papier (qui contient normalement la copie de la colonne adresse mail de
votre csv)

Cliquez sur Ajouter.

Les  membres  apparaissent  dans  la  fenêtre  de  gauche.  Vous  pouvez  à  ce  niveau  en
supprimer (croix rouge) ou les modifier, compléter … (cliquez sur la croix verte).

Page 3 11/06/2015



 

N'oubliez pas d’enregistrer
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