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Synchroniser un calendrier sur Outlook

Cliquer sur le lien ICS de votre calendrier, par exemple sur http://celcat.univ-
angers.fr/iut/prof/sxxxx.html.

Une fenétre apparait demandant d’ouvrir une application, choisir « Microsoft Office
Outlook ».

Outlook s‘ouvre et affiche le message suivant :
Microsoft Office Outlook

; Ajouter ce calendrier Internet a Outlook et s'inscrire
| aux mises a jour ?

http:/ fcelcat, univ-angers. frfics. phpfurl=iutprof s Jics

Paur configurer ce Calendrier, cliquez sur Options avancées,

[ Options avancées. .. ] [ O ] [ Mon

Cliquer sur « Oui ».

Le calendrier vient de s’ajouter correctement, on peut voir une double fleche a coté de
I'agenda qui vient d’'étre ajouter, cela signifie qu’il s’actualise automatiquement.

Autres calendriers -

4 UT 201072011
Actualisation manuelle :
F9 pour lancer |'actualisation des calendriers.

Actualisation automatique :
Aller dans le menu « Outils », puis « Envoyer/recevoir », puis « Paramétres
d’envoi/réception » et enfin « Définir les groupes d’Envoi/Réception ».

Owutils | Actions 2
u Envoyer/recevoir + Envayer/Recevoir tout Fa
n Recherche instantange + 1 Groupe = Tous les comptes » ) -
= aine entiére

i Carnet d'adresses... Ctrl+Maj+B Aucun compte de messagerie
3K f
| %3 Organiser Informations sur la disponibilité I:
D Nettoyer la boite aux lettres... Paramétres d'envoi/réception » Définir les groupes d'Envoi/Réception...  Cirl=Alt=5 l:
-_— = e . ' . - ' . . —
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Une nouvelle fenétre apparait :
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Groupes d'envoilréception

ot

LUn groupe d'envoifréception contient une collection de comptes et de dossiers
Cutloiok, Yous pouvez spécifier les biches qui seront exécubées sur le groupe
pendant un envoifune réception.
Mom du groupe

Tous les comptes,

Hors connexion uniquement Mouveau. .,
Modifier. ..
Copiat, .,

Supprirner

Paramétrage du groupe « Tous les comptes =

[ Inclure ce groupe dans lenvoijréception (F9)

[CIPlanifier un envoijune réception automatique toutesles |1 £ | minutes
[ EFfectuer un envoijune réception automatique en quittant
Quand Cutlook est hors conmesdon
[¥]Inclure ce groupe dans fenvoifréception (F3)
Plarifier un envoifune réception automatique toutes les | ISI “‘__' minukes

-

:

Fermer

Si un compte mail existe dans Outlook, il faut cocher les trois premiéres cases et indiquer

le nombre de minutes entre chaque actualisation.

S’il n’y a pas de compte mail dans Outlook, il faut cocher les deux derniéres cases et

indiquer le nombre de minutes entre chaque actualisation.

Modifications :
02/04/2012 :

- Plus besoin de saisir son login et mot de passe pour utiliser les fichiers ICS.
- Changement du lien des emplois du temps, nead.univ-angers.fr/celcat devient

celcat.univ-angers.fr.
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